海南师范大学
跨校交流学习课程学分认定及成绩转换管理办法（试行）

     为进一步充分利用国（境）内外优质办学资源，规范学生在国（境）内外大学、企业交流学习获得的课程成绩、学分的认定及转换工作，提高培养质量，根据《海南师范大学学分制管理方案》等有关文件精神，制定本管理办法。
本办法中的本科交换（流）生（以下简称“项目学生”），指按有关合作协议及各交流学习项目要求，在合作院校交换（流）学习、期限不超过一年且不获取对方院校学位的本科学生。项目学生在对方院校培养期间，其学籍不变。项目学生的选拔办法按学校相关规定执行。
一、课程认定和学分转换的基本原则
    （一）对方院校必须是与我校签订了校际、院际合作交流协议的。
    （二）项目学生在境内外其他院校所取得的学分，原则上按照学分对等原则转换，校际合作院校成绩如实记录在学生学业成绩表内，具体课程对应关系如下：
1、对方院校课程，应基本符合我校相关专业人才培养方案对学生培养的要求。按照项目学生所在学院专业指导性教学计划，根据其在对方学校所修课程内容认定课程对应要求、转换相应学分；
[bookmark: _GoBack]2、对方院校所修课程的内容与项目学生所在学院专业指导性教学计划无法对应，且属于学生所在学院专业高年级课程的，项目学生可以申请转换为对应高年级课程，课程学分总数不超过转换总学分的30%。其他无法对应的，由学生所在学院认定为专业选修类课程或项目学生自主申请转换为公共任选类课程；
3、项目学生外出学习期间，按学生所在学院专业培养计划应修的必修课若未能在对方院校修读相关专业类课程，返校后应随低年级学生补修；
4、对方院校未开设马工程对应课程的，项目学生需回校当学期申请开学初补考，成绩按初考成绩录入系统；
5、由于实践教学的特殊性，无法补修或重修。项目学生在外出学习期间，可在学院指导下，用对应课程学分转换学生所在学院专业该学期人才培养方案中的实践课程学分；
6、研究类、文化交流、实习等项目可根据项目具体要求，学院视情况认定为第二课程、公共任选、实践类等课程学分。
（三）项目学生一学期原则上可以申请认定不超过30学分的课程（其中公共任意类课程学分一学期不超过3学分），当学期转换学分不足20学分的，可以酌情申请转换其他学期课程学分，但不允许转换为已有成绩的课程学分，累计一学期转换学分不超过35学分。
二、课程成绩转换和学分计算方法
    （一）项目学生所修读的对方院校课程以百分制成绩登录，课程转换的成绩按对方院校给出的成绩如实登录，具体成绩对应如下：
1、当对方成绩评定标准与我校相同时，可以直接转换成绩；    
2、当对方成绩评定为A、B、C、D、F，或优、良、中、及差五个等级时，其对应的分数为：A/优—95，B/良—85，C/中—75，D/及—65, F/差—55；
3、当对方成绩评定为A+、A、A-、B+、B、B-、C+、C、D+、D、D-、F+、F、I、IP时，其对应的分数为：A+—100，A—95，A- —90，B+—89，B—85，B- —80，C+—79，C—75，C- —70，D+—69、D—65、D- —60，F+—50，F—40，I,IP不计入成绩；
4、当对方成绩单对成绩转换有特殊规定时，参照对方院校的成绩转换原则为准。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]（二）课程学分认定参照我校学分与学时对应关系，即一般课程1学分对应16-18学时，实验类课程1学分对应32学时，实践类课程1学分对应1-2周。
三、课程认定和学分转换申请流程
    （一）项目学生确定赴合作院校学习之后，需充分了解对方院校所在学期的课程设置，并对照我校教学计划，妥善安排自己的学习。抵达合作院校学习3周内，需要向所在学院提交书面版的《海南师范大学本科交换（流）生赴国（境）内外合作院校学习课程认定及学分转换计划书》，所在学院分管教学院长审核批准后，报教务处备案。    
（二）项目学生学习期满返校收到对方院校的成绩单一周内提出申请，将对方院校提供的成绩单原件、复印件（正反两面）及纸质版的《海南师范大学本科交换（流）生赴国（境）内外合作院校学习课程认定及学分转换申请表》各一份提交给所在学院，相关学院审核课程性质、学分和成绩，经学院审核后由分管教学院长签字并加盖学院公章。
（三）教务处对学院提交《海南师范大学本科交换（流）生赴国（境）内外合作院校学习课程认定及学分转换申请表》及相关材料进行复审，由教务处完成公共任选类课程成绩录入工作，其他课程由开课学院完成对应课程成绩录入工作。
（四）课程认定结束后，所有原件由教务处留存，学院及学生保存复印件。
（五）课程认定和学分转换工作，须按照规定时间统一办理。项目学生申请转换和认定学分以一次为限，一经确认不得修改，对于无法认定、转换的课程，学院应及时指导学生进行选课。
四、其他未尽事宜由学校教务处、相关学院、学生本人等共同协商解决。
    五、本管理办法由教务处负责解释，自印发之日起施行。
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