海南师范大学长期外国文教专家聘请审批表

	聘请单位（学院/部门）
	

	需聘请

外国文教专家的必要性
	

	拟聘外国文教专家基本信息
	姓名（全名）
	
	译名
	

	
	国籍
	
	出生日期
	

	
	最高学历
	
	毕业院校
	

	
	电子邮件
	
	护照号码
	

	外国专家工作职责
	具体授课课程及课时量
	课程名称
	
	
	

	
	
	周课时量
	
	
	

	
	
	上课周数
	
	
	

	
	总课时量/学期
	
	
	
	

	
	其他工作任务
	

	聘请期限
	    年     月     日至    年     月    日

	聘请和管理费用来源
	

	聘请单位外专管理责任人
	
	联系电话
	

	聘请单位外专管理联系人
	
	联系电话
	

	聘请

单位

（学院/部门）

意见
	负责人（公章）：

                                                   日  期：

	教务处意见
	负责人（公章）：

日  期：

	财务处意见
	负责人（公章）：

                                                   日  期：

	对外合作与交流处意见
	负责人（公章）：

                                                   日  期：


填表说明：

1、语言类长期外国文教专家的周课时量为14-16课时；专业类长期外国文教专家的周课时量为10-14课时。

2、聘请单位提供的拟聘外国专家授课任务及课时量要求是学校与外国专家签订合同的依据，请务必提供准确的内容，以免事后因课时量及授课任务与签订合同时不同而引起纠纷。

3、聘请时间一般为一学年，从秋学期开学上课第一天至来年6月30日；

4、请聘请单位明确本单位外国专家的管理责任人及日常联系人以便学校随时沟通联系。

5、请在每年4月30日前将此表报对外合作与交流处。

